
 

  

 

TERMO DE REFERÊNCIA 

 

Analista de Finanças Pleno 

 

A ARTIGO 19 Brasil e América do Sul é uma associação civil constituída no Brasil 
que atua desde 2007 na defesa da liberdade de expressão e do acesso à 
informação. Para fazer frente às desigualdades estruturais e aos retrocessos 
democráticos dos últimos anos na região, trabalhamos para promover 
ecossistemas de tecnologia, informação e comunicação mais diversos e 
equitativos visando à proteção e promoção de vozes historicamente silenciadas, 
principalmente de grupos e territórios sensíveis. 

 

Estamos em busca de uma pessoa Analista de Finanças Pleno, com sólido 
conhecimento em auditoria, análise financeira/contábil, e que tenha interesse em 
contribuir proativamente com propostas estratégicas da organização. Prezamos 
pelo comprometimento com prazos e tarefas diárias. 

 

A ARTIGO 19 está comprometida em alcançar a diversidade no ambiente de 
trabalho. Por isso, atua com ações afirmativas em processos seletivos, 
incentivando a candidatura de pessoas negras, LGBTIQIA+, indígenas, mulheres, 
pessoas com deficiência, pessoas vivendo com HIV e outros grupos que 
enfrentam discriminações estruturais no Brasil. Por favor, indique em sua 
candidatura informações que considere importantes nesse sentido. 

 

Atribuições 



 

  

 

 

• Realizar a interface com a contabilidade, garantindo que a conciliação    
contábil esteja mensalmente concluída e reportada à Diretoria Financeira; 

• Responsabilizar-se com o lançamento das transações financeiras e 
contábeis no sistema ERP da organização, garantindo que os números 
estejam conciliados com a contabilidade; 

• Atualização de relatórios e controle de todo o escopo financeiro em projetos 
de acordo com os conceitos financeiros e contábeis; 

• Emissão das revisões e atualizações de saldo dos projetos mensalmente, tal 
como emissão dos relatórios das prestações de contas financeira e 
separação da documentação contábil; 

• Monitoramento dos custos em projetos e busca das informações que 
subsidiem a identificação de valores e divergências ou variações incorridas 
com as devidas explicações e justificativas; 

• Suporte aos coordenadores de programa e líderes de projetos no 
acompanhamento dos orçamentos e emissão de relatórios e informações 
financeiras sobre as despesas de atividades e custos indiretos e salários dos 
projetos; 

• Atualização de orientações e procedimentos relacionados ao escopo de 
trabalho. 
 

Requisitos  

 

• Ensino superior Completo Ciências Contábeis, Administração, Economia; 
• Domínio das Normas Contábeis; 
• Experiência com as rotinas contábeis e demonstrações financeiras; 
• Experiência em planejamento e execução de auditorias; 



 

  

 

• Conhecimentos em legislação trabalhista e previdenciária; 
• Excel avançado;  
• Inglês Intermediário; 
• Conhecimento em Microsoft Office (Excel Avançado) e ferramentas do 

Microsoft 365; 
• Registro de Inventário; 
• Orçamentação; 
• Conhecimento em Sistema ERP; 
• Controle de projetos; 
• Análise de resultados efetivos e eventuais desvios; 
• Ter trabalhado em Organizações sem fins lucrativos será um diferencial; 
• Conhecimento sobre o funcionamento financeiro e operativo de 

organizações da sociedade civil será um diferencial. 

 

Benefícios 

 

• Vale refeição e alimentação; 
• Assistência médica e odontológica; 
• Seguro de Vida; 
• Auxílio Creche; 
• Vale transporte; 
• Day off no aniversário; 
• Ambiente que preza pela diversidade, pelo aprendizado e pela evolução 

constante de todos os colaboradores; 
• Trabalho híbrido; 
• Sexta-feira à tarde livre. 

 



 

  

 

Inscrições 

 

Inscreva-se neste link até 23h59 de 08 de novembro de 2024. 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSc3_628ctbYrQ6aT752TAWXcGdTuiNUQzBbQqfdeNIuq06gfw/viewform

